Comment utiliser un groupe de travail ?
AIDE

Niveau : utilisateur base

a

Un groupe de travail est un espace réservé a un groupe de personnes, les contenus peuvent étre
seulement visibles par eux. La liste des groupes existants se trouve en cliquant sur Communauté dans le
menu en haut de la page. Vous étes dans I’espace d’un groupe de travail quand le nom du groupe
s’affiche sous le logo AQUAKNOW
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En vert, le tableau de bord signale les derniers posts et information mis en ligne.A droite, du tableau de
bord, en bleu vous avez les pages du groupe, dans cet exemple, la description de ce qu’est le réseau
ouest africain

Un groupe peut etre controlé, prive ou public. Srotip Eontioné

Pour gerer VOtre adhesion au groupe’ C“quez sur - Tous les utilisateurs peuvent visualiser le contenu public de ce
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Tous les utilisateurs peuvent visualiser le contenu public de ce

groupe. L'utilisateur peut adhérer & ce groupe & son gré.



Panorama des sections dans le groupe de travail

Le menu principal présente 5 sections similaire a celle de I'espace public ou général :

e Le tableau de bord qui présente le groupe

e La section Evénements qui donne acces a I'agenda du groupe sous forme de liste, de calendrier
ou carte

e La section Bibliotheque qui regroupe les documents, les vidéos, les fichiers, les images, les liens
du groupe

e Lasection Actualités qui rassemble les nouvelles

e Lasection Membres qui liste les membres du groupe
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IMPORTANT CONFIDENTIALITE DES CONTENUS

Les contenus ou posts quand ils sont créés dans
I’'espace général de 'AQUAKNOW, ils sont publics
et visibles de tous.

@ «Notifications

Ne pas envoyer de notification pour cette mise a jour.

confidentialité Vous pouvez choisir si ce document ne sera visible

gqu'aux membres de ce groupe ou bien au public en
Fichiers attaché au nceud général. s . . \ N
document SI vous désirez restreindre leur acces a votre
No attachments 1 Make this document private
ia R groupe, vous devez d’abord aller dans I'espace
Au(su’n flag S

du groupe et ensuite créer votre pOSt, cliquez sur
aperry

I'option confidentialité en bas de formulaire
‘make this document PRIVATE'.



